¥ GOBIERNO

'Q DE ESPANA MINISTERIO
DE ASUNTOS ECONOMICOS u
& Y TRANSFORMACION DIGITAL

—

:t scmeonen ~ #Spain

Guia para la elaboracion y la preparacion de la solicitud

Convocatoria para la concesidon de ayudas para proyectos de desarrollo
experimental e innovacion de procesos a través de tecnologias asociadas al
Metaverso y Web 3.

Fecha: agosto de 2022

Version 1.0

Contenido
B oL (o Yo [WTolol oY o FE TR RRTPRRPRPPRRPRRRRRRIR

2. Cumplimentacion del CUBSLIONAIIO ... ..uiiiiciiieecciiee e e e e e et e e e e st a e e e esabseeeeataeeeesasreeesansaeees
a. Creacion de UNa NUEVA SOTICITUD .......e s sasannnn
oD F=Y o X3o [ T o] 1ol 1 U T T

(ol D F=1 o 1o (=N FE =1 0l oo = o IR0 ] Kol = o} (<N

o

B D F Y o T e 1] o] o1 V7 Yot o ST

LI B Lo o8 0 4 1=1 1] = ol o] o 1N

V1.0



e #S
PRIMERA DEL GOBIERNO pa I n
o ¥ GOBIERNO -
W@ DEESPANA MINISTERIO
Lt S DE ASUNTOS ECONOMICOS u
& & Y TRANSFORMACION DIGITAL

S A

Soporte Técnico

V1.0

—

(A SIY=1 0 = Lol o) s I H<] (=] 4 = 14 [oF [T TP PORR
Problemas CONOCIAOS ......oooeiiiiiiiieeeee e
ANEXO |. XSIG @ UN HOCUMEBNTO .. .uueiiiiiit e sasasasssassssssnssannsnssssssnnnn

Anexo Il. Configuracidén de navegadores para la firma electronica ........cccccveeeeecciiieee e



-
scescecy #Spain
PRIMERA DEL GOBIERNO
o ¥ GOBIERNO -
b 'Q DE ESPANA MINISTERIO
DE ASUNTOS ECONOMICOS u
& & Y TRANSFORMACION DIGITAL

—

1. Introduccidn

La presente guia tiene como fin proporcionar las instrucciones para la correcta solicitud de las
ayudas que se concederan conforme a la "Orden ETD/653/2022, de 6 de julio, por la que se
establecen las bases reguladoras para la concesién de ayudas por la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales y se convoca la concesion de ayudas para
proyectos de desarrollo experimental e innovacion de procesos a través de tecnologias asociadas
al Metaverso y Web 3

La informacion de esta guia no sustituye a la normativa establecida en la Orden ETD/653/2022,
de 6 de julio, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion de ayudas por la
Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales y se convoca la
concesion de ayudas para proyectos de desarrollo experimental e innovacién de procesos a
través de tecnologias asociadas al Metaverso y Web 3, disponible en

Disposicién 11629 del BOE num. 167 de 2022

Asi como la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, sus disposiciones de
desarrollo, la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, asi como la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, y el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrdnicos, en su defecto, por
las restantes normas de Derecho Administrativo u otras aplicables.

Se complementa con la informacién presente en

Portal de Ayudas del M2 de Asuntos Econdmicos vy Transformacion Digital - (mineco.gob.es)

2. Cumplimentacioén del cuestionario

Para presentar la solicitud el solicitante debe acceder a la web

https://sedeaplicaciones.mityc.age/Mineco SolicitudAyudas/forms/lineas

Se recomienda que el equipo desde el que se ejecute la aplicacion sea Windows 10 con, al
menos, 4GB de memoria RAM.

Para poder realizar la tramitacidn y firma por via electrénica completa debe cumplir una serie de
requisitos previos:

* Disponer de un certificado electrénico reconocido por la Administracion.
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html

* Tener instalado y actualizado Java en el equipo en el que se realice la firma.
* Tenerinstalado la ultima versién de Autofirma.
*  Utilizar un navegador compatible con Java como Firefox, Edge o Chrome.
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Una vez se ha entrado en el enlace sefialado, el solicitante debe seleccionar la aplicacion del
programa “Proyectos de desarrollo experimental e innovacion de procesos a través de
tecnologias asociadas al Metaverso y Web 3.”

a. Creacion de una nueva solicitud

En primer lugar, debe crear una nueva solicitud con la primera opcién del menu inferior. Cuando
guarde los datos de la primera pantalla, se le dara un usuario y contrasefia por si, como es
habitual, no puede cumplimentar todo de una sola vez y prefiere hacerlo en varias sesiones.

MENU DE OPCIONES

0O Crear una nueva solicitud
Con esta opcion se creara una nueva solicitud sin ningin dato y tendra que cumplimentar todos los datos.

O Consultar o modificar solicitud existente
Con esta opcion podrd consultar, modificar o continuar la cumplimentacién de una solicitud creada y que todavia no ha sido presentada.

A continuacidn, el formulario le solicita la entrada de algunos datos:

FAV - Proyectos de desarrollo experimental e innovacion de
procesos a través de tecnologias asociadas al Metaverso y Web 3

NUEVA SOLICITUD

NIF, NIE o CIF Entidad Razon Social Entidad

Correo Electronico para notificaciones (30 Correo Electronico Confirmacion
Programa* @ Naturaleza* Li’f
v Elija un elemento v

Tipo de Actuacion * [_i)
17| Profotipado o procesos innovadores de nuevas herramientas de produccion audiovisual y de contenidos digitales

(] Prototipos o procesos innovadores gue hagan uso de las tecnologxas asociadas al Metaverso y Web 3 para la transformacion social y |a integracion de colectivos
— desfavorecidos, especialmente en lo referente a la brecha de género
( ) Creacion de nuevos espacios de trabajo y colaboracion virtuales

[| Prototipos o0 procesos innovadores que implementen las tecnologias asociadas al Metaverso en entornos culturales, sanitarios o educativos
* El dato introducido no podrd ser modificado con posterioridad, si desea modificarlo podra realizar una nueva solicitud.
En Tipo de actuacidn, debe seleccionar el tipo de actuacion para la que presenta la solicitud de

financiacion. La definicidn de los términos de cada tipo de actuacion se encuentra en el articulo
3 de la Orden de Bases.

Una vez que ha introducido los datos solicitados el sistema creara un usuario (su CIF o NIF) y una
contrasefa que le serd enviada al correo indicado.

V1.0
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Proyectos de desarrollo experimental e innovacién de procesos a
través de tecnologias asociadas al Metaverso y Web 3

NUEVA SOLICITUD

NIF, NIE o CIF Entidad Razon Social Entidad
| N71282038 | | Razon Social ‘

Correo Electronico para notificaciones ) Correo Electronico Confirmacion

‘ correo@empresa.com

- Nueva Solicitud creada .
Naturaleza 50 @ Los datos han sido Guardados correctamente
|

‘ Empresa privada mediana empresa v

Para acceder a su nueva Solicitud:

Tipo de Actuacion * = - Usuario: N71282038

(] Prototipos o procesos innovadores que hagan - Contrasefia: NPNFYWW32CBGFGH Bcion social y la integracion de colectivos
desfaverecidos, especialmente en lo referente

D Prototipado o procesos innovadores de nuevas| “

E| Prototipos o procesos innovadores que implem itarios 0 educativos

Creacion de nuevos espacios de trabajo y col TS b

* El dato introducido no podra ser modificado con posterioridad, si desea modificarlo podra realizar una nueva solicitud.

CREAR NUEVA SOLICITUD

b. Datos de la solicitud

Solicitud

RN 101}

DATOS IDENTIFICACION &

CIF Entidad Razén Social

N7T1282038 Razén Social
NIF/NIE Nombra Apellido 1 Apellido 2
| |
7 || || |
Cargo

! |

Los campos para Nombre, Apellides y NIF se refieren al Representante legal. La Persona designada en éste Apartado debera ostentar ja Representacion necesaria para cada actuacion,
s establecidos en el Articulo 5 de la Ley 39/2015 de 1 de Octubre

1a Tramitacion de la Solicitud se recomienda comprobar gue la Persona designada no tenga fimitaciones de Representacion, teniende en cuenta 1os aspectos espedlicos de
Ia Solicitud que se prasenta, sobre todo derivadas de las cuantias econdmicas soficitadas.

en jos termir

Para lacilit

En caso de Representacidn Mancomunada, el PDF que sé genere al Minalizar de cumplimentar ks Soficitud se debera firmar slectronicaments por Lodos los representantes, y adjuntar el
fichero XSIG resultante,

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE £}

NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

| | || ||

Cargo

[ |

FE—
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En la primera pestafia debera rellenar los datos del solicitante. En las casillas de nombre y
apellidos deberd indicar los del representante legal del solicitante.

Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refieren al Representante legal. La Persona
designada en éste Apartado deberd ostentar la Representacién necesaria para cada actuacién,
en los términos establecidos en el Articulo 5 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre.

Para facilitar la Tramitacién de la Solicitud se recomienda comprobar que la Persona designada
no tenga limitaciones de Representacion, teniendo en cuenta los aspectos especificos de la
Solicitud que se presenta, sobre todo derivadas de las cuantias econdmicas solicitadas.

En caso de Representacién Mancomunada debera anadir los datos del segundo representante
en esta misma ventana.

Recuerde que, en caso de representacién mancomunada, es obligatorio adjuntar el tipo de
documento “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada’ firmado.

Para ello una vez guardados los datos de la representacion mancomunada y validada la solicitud
correctamente pulse sobre el botdn ‘Generar Pdf Mancomunada’ del menu “Solicitud” apartado
"Datos Identificacién’, guardelo y firmelo con la herramienta AutoFirma

Deberd configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extensidn. xsig que
debera adjuntar en el mend Documentacién con el tipo de documento “Solicitud de Ayuda con
firma mancomunada’.

En el anexo | de esta guia se indica cdmo cumplimentar estos pasos.

Solicitud

H-:- a0
DATOS NOTIFICACION

Correo Electrénico E) Teléfono

Sélo se utilizars el correo slectrénico aportado para las comunicaciones con el Ministerio, entre ellas, los avisos de puesta a disposicidn de notificaciones en |a sede =lectronica.

&8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO

A continuacioén, en la pestafia n? 2 debera introducir los datos a efectos de notificacion. Tenga
en cuenta que soélo se utilizara el correo electrénico aportado para las comunicaciones con el
Ministerio, entre ellas, los avisos de puesta a disposicidén de notificaciones en la sede electrdnica.

V1.0
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Solicitud

B2 BEN |
DATOS SOLICITUD

Titulo del proyecto de inversion {(mdximo 250 caracteres)

Tipo Programa 1)

Desarrollo experimental

Importe Ayuda Solicitada

El Tipo Programa no se puede cambiar.

Todos los datos econémicos en eures, sin decimales.

v
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Presupuesto Total )

0

¥\ VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

En la pestafia n2 3 deber introducir los datos bdsicos del proyecto, el titulo, el presupuesto total
y el importe solicitado. Recuerde que, segun el articulo 7 de la Orden de Bases el importe
maximo a solicitar es del 45% del total del presupuesto en el caso de las pequefias empresas y
del 35% en el caso de las medianas. Igualmente, el presupuesto minimo del proyecto serd de

150.000€ y el maximo de 1.000.000%€.

V1.0
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Solicitud

HEEER -3

El firmante autoriza al Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital 2 obtener de forma directa de los drganos competantes los datos
relativos a las obligaciones tributarias, obligaciones con lz Seguridad Social residencia fiscal y vida laboral de los trabajadores imputados al proyecto y/o
la verificacién de cualquier otro dato aportado durante la concesién y el seguimiento de las ayudas.

firmante podra retirar en cuzlquier momento |2 autorizacidn concedida mediante comunicacidn expresa dirigida al érgano gestor de las ayudas.

vl

El representante de la entidad solicitante DECLARA en relacidn con dicha entidad que:
1. Cumple con todos los requisitos indicados en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones, necasarios para obtener |z condicidn de beneficiario.

2. No esta sujeta 2 una orden de recuperacion pendiente tras una decision previa de |a Comision Eurcpea que haya declarado unz ayuda ilegal e
incompatible con el mercade comin,

2. No ha obtenido ayudas, ingresos o recursos para ninguno de los conceptos contemplados en este proyecto, procedentes de cualesquiera
Administraciones piblicas o entes pdblicos o privados, nacionales, de |z Unidn Europea o de otros organismos internacionales que superen los umbrales
establecidos en el articulo 12 de la Orden de Bases.

4, No tiene prevista la subcontratacién para el desarrollo del proyecto con personas fisicas o juridicas vinculadas con el solicitante (las del denominado
grupo "ampliade” definido en la Norma de elaboracién de las cuentas anuales (NECA) 133 "Empresas del grupo, multigrupo y asociadas" del Plan
General de Contabilidad, aprobado por Real Decreto., 1514/2007, de 16 de noviembre), excepto con las relacionadas en Iz siguiente pestafa nimero 5
deJ mismo apartado "Solicitud”

[#

El firmants DECLARA que:

1, No se presenta como una empresa de naturzleza plblica, entidad de derecho publico, entidad sin 3nimo de lucro, ni estar participada
mayoritariaments por éstas, ni tratarse de emprasas, de cuzlquier tipo, que tengan por actividad |a gestidn de un sarvicio piblico.

2. No se presenta como una agrupacion de personas fisicas o juridicas, asociaciones o fundaciones salvo en el caso pravisto de la Agrupacidn de Interés
Econdmico.

3. No se presentan como sociedades civiles, comunidades de bienes o cualguier otro tipo de unidad econdmica o patrimeonio separado que carezca de
personalidad juridica, excepto en &l caso previsto de Iz Agrupacidn de Interés Econdmico.

4, No est3 sujeto 2 una orden de recuperacion pendients tras una decisién previz de la Comision Europea que haya declarado unz ayuda ilegal &
incompatible con el mercado comin,

5. No tiene |a consideracidn de empresa en crisis conforme a lo dispuesto en el articulo 2,18 del Reglamento (UE) n. 9 £651/2014, d= 17 de junio de

2014, por el gue se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en aplicacién de los articulos 107 y 108 del
Tratado, y conforme a la definicion establecida en las Directrices Comunitarias sobre Ayudas Estatales de Salvamento y de Reestructuracidn de

Emprasas no financieras en Crisis (2014/C 243/01).
# 3 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] K Guaroar soucmun

En la pestafia nimero 4 deben firmarse las declaraciones y compromisos indicados. La firma de las
citadas declaraciones y compromisos implica la veracidad de los datos en ellas consignados, que
podran ser comprobados por la administracion para la concesién final de la ayuda.

V1.0
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Solicitud

BEED -

ENTIDADES VINCULADAS
NIF Razén Social Modificar Eliminar

No hay Entidades vinculadas

¢ ¥ valIDAR Y GUARDAR APARTADO l GUARDAR SOLICITUD

Por ultimo, en la pestaia nimero 5 del apartado solicitud debe enumerar las empresas con las
tenga previsto subcontratar para la realizacion del proyecto. Recuerde revisar los requisitos para
la subcontratacidon en estos ayudas recogidos en el articulo 12 de la Orden de Bases y en el Anexo
Il de la convocatoria.

Una vez cumplimentados los datos referentes a la solicitud, pulse en validar y guardar apartado
para continuar con la solicitud. En caso de que exista algun error en los datos introducido el
sistema le avisara.

c. Datos de la entidad solicitante

Datos de la Entidad solicitante

w EE

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE SOLICITANTE

Razdn Social

Razon Socia

NIF/NIE Nombra Ap:

o
a.
o
PR
by

]
o
a
o
8]

Cargo

sgal. La Persona designada en éste Apartado deberd ostentar ka Representacion necesaria para cada actuadon

12 designada no tenga limitaciones de Representadion, teniendo én cuenta los aspectos especificos de
2 Solicitud que se presenta, sobre todo derivadas de las cuantias econdmicas solicitadas

0 Mancomunada, el PDF que se genere al finalizar de cumplimentar la Solicitud se deberd firmar electrinicamente por todos los representantes, y adjuntar el

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE E)

NIF/NIE MNombra Apellido 1 Apeliido 2

Cargo

[ o4 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO J m GUARDAR ENTIDAD

La primera pestaia que debera rellenar es la referente a la identificacién de la entidad y el
representante legal.

V1.0
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Los campos de CIF de la Entidad y la Razdn social se autorellenan con los datos introducidos a
través de la pestana de Solicitud. Se han de completar los campos identificativos del
representante legal de la entidad.

En el caso de representacion mancomunada se han de completar los datos del segundo
representante, siendo obligatoria la presentacién de la solicitud siguiendo las instrucciones
especificadas en el apartado “Presentacion Telematica” de este manual y en la propia nota
informativa de esta pantalla.

Datos de la Entidad solicitante

o N

DATOS RELATIVOS A LA ENTIDAD REPRESENTADA

DOMICILIO SOCIAL

Tipo Via Nombre ¢

Tipo de via v

Km NO

Complemente Domicilio

Provincia

Correo Electronico E

Web Empresa

Linkedin

DOMICILIO FISCAL (RELLENAR SOLO SI DIFIERE DEL DOMICILIO SOCIAL)

ACTIVIDAD

CNAE 2009 B Actividad

Calif Num, Blog. Porta Esc. Piso Puerta
Calficacion nimero v
Municipio Cédigo Postal
v v
Teléfono
Otros dominics Twitter
Facebook Youtube

«

¥ 0 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] GUARDAR ENTIDAD

Posteriormente debe indicar los datos referentes a la entidad representada. El campo actividad
se rellenard de forma automatica, al seleccionar o introducir el cédigo CNAE.

En la siguiente pestafia se rellenaran los datos correspondientes a la solvencia econdmicay a la

solvencia técnica.

V1.0
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Datos de la Entidad solicitante

E| -

ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMICA

Concepto Importe
Volumen anual de negocio raferido al Ultimo ejercicio cerrado
Volumen de negocic medio de los tres Ultimos ejercicios cerrados
Fondos propios segun 2! ditimo ejercicio cerrado
Importe de la garantia constituida

Nombre del documento gue contiene la descripcidn de Iz Nombre del documente que contiene la descripcidn del equipo

experiencia previa de la entidad solicitante de trabajo

Nombre del documento gque contiene la descripcion de la Nombre del documente que contiene la descripcion del eguipo
experiencia previa de la empresa subcontrata e trabajo de |z empresa subcontratada
|
& los efectos de esta convocatona, se entendera gue una empresa tiene capacdad suficents para abordar el proyecto o conjunto de proyectos subvencionables si al menos cumple con
alguno de los cuatro criterios siguientes:
| = El volumen anual de negocio de la empresa solicitante, referido al Gitimo ejerdoie cerrado deberd ser igual o mayor que el 50% del presupuesto total del proyecto o conjunto de
| proyectes.
| » Los fondos propios de |4 empresa solicitants en f ditimo ejercicio cerrad ran ser iguales o mayores que el 50% del pre: <10 Lotal del proyecto © conjunto ¢
|+ ©l volumen de negocio medio de los tres Gitimos ejercicios cemrados s mayor o lqual que el 50% de otal del proyecto o conjunto de pr
e el resguardo de una garantia depo:l!uda en la Caja General de Depositos o o
|
E de gue un 5o ¢ de ocatoria la evaluacidn de conjunta a todas las sestas presentadas, descartando
funcide d . enzando con los de menor puntuacide, hasta verificar o \plimiento de alguno de ks

criterios antericrmente

Los importes declarados & acreditaran me =
a el que haya vendde el plazo RPF de los tres
(& = 0 del uitimo ejercico cerrado presentado. Tambi ssguardo de Constitud

=

en euros sin dedmales

I
|
|
\
|
|

[ ¥ 0 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ‘ GUARDAR ENTIDAD

Sobre la primera, se deben cumplimentar el importe (sin decimales y sin simbolos) de, al menos,
una de las diferentes alternativas que permiten acreditar la solvencia econémica:

. Volumen anual de negocio referido al ultimo ejercicio
cerrado .

. Volumen medio de los tres Ultimos ejercicios cerrado.
. Fondos propios segun el Ultimo ejercicio cerrado.

. Importe de la garantia constituida.

En cuanto a la solvencia técnica, se acreditard mediante la descripcion de la experiencia previa
de la entidad solicitante y la descripcién del equipo de trabajo que debera cumplir con el
requisito de al menos un 25% de integrantes mujeres.

Estas dos descripciones, que se incluyen en la Memoria del Proyecto, deberan adjuntarse por
separado en la seccién Documentos de la aplicacion (se explica en el punto e de este mismo
epigrafe) a efectos de la correcta valoracion de la solvencia técnica de la entidad.

En esta seccidon, Unicamente se consignara el nombre de los documentos que incluyen las citadas
descripciones tanto para la entidad solicitante como para las entidades a subcontratar (si las
hubiera).

11
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Tras validar y guardar esta seccion deberan cumplimentarse las pestaias recogidas en la seccion
Proyecto

d. Datos del proyecto

PROYECTO S DE DESARROLLO EXPERIMENTAL E
VEMIBOINCA INNOVACION DE PROCESOS A TRAVES DE TECNOLOGIAS
1 SRESRA V1, G0N ASOCIADAS AL METAVERSO Y WEE 3
DE AN
TR ASUNTES BCCROMCOS
OCITAL

SOLICITUD | ENTIDAD [:;ls)/=e1(s}] DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMARY ENVIAR

Datos del Proyecto

oets

21 TITULO DEL PROYECTO
Titulo del proyecto (maximo 250 caracteres)
Vil
Titulo proyecto en inglés {maximo 250 caracteres)
Vi
2.2 BREVE RESUMEN DEL PROYECTO
Rasumen de la memoria{maximo 2000 caracterss)
‘ |
Resumen de la memoria en inglés(maximo 2000 caracteres)
T
‘ Vi
2.3 TIPOLOGIA DEL PROYECTO
Desarrollo experimental b

2.4 TIPOS DE ACTUACION

Prototipos o procesos innovadores que hagan uso de las tecnologias asociadas al Metaverso y Web 3 para |a transformacion social y |z integracidn de
colectivos desfavoracidos, especialmente en lo referents a |a brecha de género.

Prototipado o procesos innovadores de nuevas herramientas de produccién audiovisual y de contenidos digitales.

Prototipos o procesos innovadores que implementen las tecnologias asociadas al Metaverso en entornos culturales, sanitarios o educativos,

Creacitn de nuevos espacios de trabajo y colaboracidn virtuales.

2 BERSONA DE CONTACTO DEL PROYECTO

/e Nombre  Apelido1 Pessree
| [ | | | |

r 15T 1

Cargo Correo Electronico
I
|
]l L 35k

2.6 FECHA DE FINALIZACION DEL PROYECTO

Fecha Finalizacidn del proyecto

=

Esta pestafia sobre los datos del proyecto comprende dos apartados: uno con los Detalles del
proyecto y otro con el Presupuesto.

Detalles.

12
V1.0



VICEPRESIDENCIA #S

PRIMERA DEL GOBIERNO pa I n
8 ¥ GOBIERNO -
S "Q‘ DE ESPANA MINISTERIO

DE ASUNTOS ECONOMICOS u
& & Y TRANSFORMACION DIGITAL

—

Se ha de especificar el titulo del proyecto (maximo 250 caracteres) y un breve resumen del
mismo (maximo 2000 caracteres). El titulo del proyecto debe describir de forma representativa
y compresible el objeto del mismo.

Tanto la tipologia del proyecto como el tipo de actuacién se corresponden con las seleccionadas
en la pestana de inicio ya aparecen preseleccionadas.

Por ultimo, se incluirdn los datos de la persona de contacto del proyecto y la fecha de finalizacién
del mismo, que en ningln caso serd posterior al 30 de junio de 2024.

Datos del Proyecto
Presupuesto
2.7 PRESUPUESTO TOTAL DEL PROYECTO
Para poder imputar o visualizar algin gasto pulse sobre la descripcion de la partida correspondiente. 0

Presupuesto del proyecto Total (Euros)

Costes directos 0

cios prestadeos por personal externo ,contraciones y subcontrataciones 0

Costes de instrumental y material inventariable . 0
Servicios de asesoramiento en materiz de innovacicn )
Servicios de apoyo 2 la innovacion a
Costes de investigacidn contractual, conocimientos y patentes adquirides u obtenidos por licencia 0
Costes indirectos 0
Costes indirectos (max. 15% gasto personal) ' 0
Gastos del informe de auditor (menor 1% del presupuesto total) 0

Total Presupuesto

o (S VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] GUARDAR PROYECTO

Presupuesto total del proyecto.

Se ha de introducir el presupuesto de cada uno de los conceptos financiables (sin decimales y sin
simbolos) accediendo a ellos pulsando el enlace de cada una de las partidas. Sélo se rellenaran
las cantidades asociados a los conceptos de “Gastos de personal”, “Costes de instrumental y
material inventariable”, “Costes de investigacion contractual”’, “Otros gastos de
funcionamiento” y “Gastos Generales”, ya que los subtotales de “Costes Directos” y “Costes
Indirectos” se calculardn automaticamente a partir de los anteriores.

Estas cantidades deberdn coincidir con las que se indiquen en el documento “Presupuesto” del
apartado siguiente que contendra estas partidas, pero de una forma mas detallada.
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el cowmo

e. Documentacion

SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO [slele(i]/={j/.Yelle]' VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _nm

Documentacion Plan de

Recuperacién,
Transformacion

Q. Resiliencia

0.- Documentacién Adjunta

Adjunte los Documentos necesarios. El tamafio maximo de cada Documento es de 5 MB. Los Documentos en negrita son obligatorios.
Tipo de documento Elija un Tipo de Documento v

Haga clic en el botén para elegir un Documento de su dispositivo y después haga clic en el botén Adjuntar.

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo ADJUNTAR

Para eliminar un Documento adjunto, pulse el icono de Eliminar en la fila correspondiente.

Abrir Nombre Tipo Documento Eliminar

No hay Documentos

Todos los ficheros adjuntos deberén firmarse electronicamente por el mismo representante autorizado o persona con poder suficiente de la empresa que presente la solicitud.

Cd Gl VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] EGUARDAR DOCUMENTACION

Desde esta pestafia se adjuntaran la relacién de documentos que acompafian a la solicitud. Para
ello se ha de seleccionar el tipo de documento en el desplegable y a continuacién elegir el archivo
y adjuntarlo.

Todos los ficheros adjuntos deberan firmarse electronicamente por el mismo representante
autorizado o persona con poder suficiente de la empresa que presente la solicitud.

La aplicacion diferencia entre documentos obligatorios y documentos opcionales. En la siguiente
tabla se enumeran ambos tipos.

Documentos obligatorios Documentos opcionales

14
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Memoria del proyecto o actuacién Solicitud de ayuda con firma mancomunada.

Presupuesto desglosado del proyecto Experiencia previa de la empresa a
subcontratar en el dmbito de aplicacién del
Experiencia previa en el &mbito de aplicacién | Proyecto.

del proyecto.
Descripcion del equipo de trabajo de la

Descripcion del equipo que realizara el empresa a subcontratar en el ambito de
proyecto. aplicacion del proyecto.
Acreditacién vélida del poder del firmante. Justificacién de la necesidad de subcontratar

tareas, con indicacién de las empresas

Certificado de la situacién censal en la contratistas.

Administracion Tributaria en la que se

indique el domicilio fiscal del solicitante. Modelo 200.

Declaracién de IRPF

Resguardo de constitucidn de garantia.

Otros documentos.

Tenga en cuenta que la valoracién del proyecto ha de poder realizarse completamente con lo
gue se incluya en los documentos obligatorios. A continuacién, se indican las principales
caracteristicas de cada documento.

Debe tener en cuenta que la plataforma no admite documentos cuyo tamafio supere los 5MB.
No obstante, si debe completar la informacién de algin documento, presente anexos al mismo
desde la opcion “Otra documentacién”, adecuadamente identificados.

Memoria del proyecto o actuacidn.

La memoria presentada no podra exceder de 50 paginas. Las paginas numeradas se configuraran
en formato A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado sencillo y letra de un tamafio minimo de
11 puntos, si bien pueden utilizarse tamafios inferiores (8 puntos minimo) para graficos e
ilustraciones en color siempre que resulten legibles

La memoria ha de incluir una descripcion del proyecto para el que se solicite financiacién de
manera que permita la evaluacién del mismo de acuerdo a los criterios establecidos en la orden
de bases. En ese sentido, debe justificarse lo siguiente

- Que el ambito material del proyecto se corresponde con lo indicado en el articulo 3 de
la Orden de bases

- Que el objetivo del proyecto se corresponde con al menos una de las finalidades objeto
de la convocatoria

- Cumplimiento de los requisitos para la integracion de las mujeres en la industria
audiovisual.
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- La solucién tecnoldgica propuesta de manera detallada, con descripcidon de las
tecnologias que integra y de la metodologia de desarrollo del proyecto, asi como de las
razones por las que constituye una innovacién dentro del campo de aplicacién de dicha
solucién, en particular la capacidad de introducir procesos, metodologias y tecnologias
dirigidos a la optimizacidn de la creacién audiovisual y de contenidos digitales.

- El efecto innovador de acuerdo con el articulo 6 del Reglamento (UE) 651/2014 General
de Exencidn por categorias

- Estimacidon del impacto de la solucién propuesta en el campo de aplicaciény en el futuro
desarrollo del mercado.

- Descripcién de impacto potencial para la transformacidn social si lo tuviere,
especialmente en lo referente a la proteccién de los menores y la integracién futura de
las mujeres en la industria.

- Actividades a subcontratar. Detalle de las actividades que van a subcontratarse y
motivacién de la subcontratacién. Con descripcién de las empresas o personas a
subcontratar acreditando que cumplen los requisitos de solvencia técnica que se
requieren para los beneficiarios y, en general, informacion que permita evaluar que se
cumplen los requisitos de la Orden de Bases y la Convocatoria en este apartado.

Ademas, en la memoria del proyecto se incluird el Plan de Hitos y cronograma al que hace
referencia el Anexo | de la convocatoria.

También se incluira la “Memoria del efecto innovador del proyecto” a la que hace referencia el
articulo 10, apartado 7 de la Orden de Bases, como anexo a la Memoria de proyecto.

Igualmente, formardn parte de la Memoria del proyecto o actuacion, si bien se adjuntaran por
separado, la descripcidn de la experiencia previa en el ambito de aplicacion del proyecto de la
entidad solicitante y la descripcion del equipo que realizara el proyecto adjuntandose los
historiales profesionales de los miembros del equipo.

Estos documentos deberan realizarse de manera que permitan comprobar de manera fehaciente
la solvencia técnica de la entidad, de acuerdo a lo establecido en la Orden de Bases y en la
convocatoria.

Presupuesto Desglosado.

El Presupuesto desglosado se elaborard y se entregara de acuerdo a lo establecido en el Anexo
Il de la Convocatoria. Las cantidades consignadas en el presupuesto deberan coincidir con las
incluidas en el apartado “Presupuesto” del cuestionario de solicitud.

El presupuesto se elaborard de manera que permita valorar la adecuacién de la cantidad
solicitada a los gastos a subvencionar.

Acreditacion valida del poder del firmante.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 2 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la representacidon podrd acreditarse
mediante cualquier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia.
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A estos efectos, se entendera acreditada la representacion realizada mediante apoderamiento
apud acta efectuado por comparecencia personal o comparecencia electrénica en la
correspondiente sede electrdnica, o a través de la acreditacidn de su inscripcion en el registro
electrénico de apoderamientos de la Administracion Publica competente.

Certificado de la situacion censal en la Administracidon Tributaria en la que se indique el
domicilio fiscal del solicitante.

Se obtendrd un certificado de la Administracidn Tributaria en el que conste el domicilio fiscal del
solicitante.

En cuanto a los documentos opcionales, en caso de subcontratacién, de acuerdo con lo
establecido en la Orden de bases, deberan adjuntarse los documentos que acrediten la
necesidad de subcontratacidn y la solvencia técnica de las empresas a subcontratar.

Igualmente, para la comprobacién de la solvencia econdmica debera elegirse uno de los métodos
establecidos en la orden de bases y adjuntar el documento correspondiente.

3. Presentacion telematica

Para poder realizar la presentacién telematica, el cuestionario debe estar cumplimentado de
manera formalmente correcta, esto implica que se cumplen los requisitos minimos para poder
presentar la solicitud, marcados a tal efecto en la “Orden ETD/653/2022, de 6 de julio, por la que
se establecen las bases reguladoras para la concesion de ayudas por la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales y se convoca la concesion de ayudas para
proyectos de desarrollo experimental e innovacion de procesos a través de tecnologias asociadas
al Metaverso y Web 3.” Para verificar esta condicidn se debe realizar una validacién global del
cuestionario una vez relleno desde la pestafia “VALIDAR”:
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SOLICITUD ENTIDAD PROYECTO DOCUMENTACION RIE:VUE FIRMAR Y ENVIAR

Validar

RESULTADO VALIDACION

TODOS LOS DATOS HAN S1DO VALIDADOS CORRECTAMENTE
v PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

Gotmmo de Espafa

Ofcna Viual Pubse agul

Esto implica que no hay errores. Si aparecen errores hay que subsanarlos antes de continuar.

Antes de firmar, se ofrece la posibilidad de descargar el fichero solicitud.pdf generado con los
datos introducidos a lo largo del formulario.

Presentacion Telematica con Firma Electrdnica

La Presentacién Telematica sélo se podra realizar con firma electrdnica, para lo que se requiere
que la persona que presente la solicitud en nombre de la entidad la firme con su certificado
digital de usuario. Este certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de
certificacién aceptado por el Ministerio. Si no coincide el certificado seleccionado para la firma
con el del representante de la entidad solicitante, la aplicacidon devolvera un error.
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PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE
INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION -
CONVOCATORIA UNICO-5G I+D

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

SEDE' —

Sede electronica del Ministerio

VICEPRESIDENCIA

TERCERA DEL GOBIERNO
DE MNA MINISTERIO

DE ASUNTOS ECONOMICOS

¥ TRANSFORMACION DIGITAL

DATOS A FIRMAR

Usted va a firmar el fichero Solicitud.pdf que contiene todos los datos del formulario web en formato PDF.

Si esta de acuerdo con los datos a firmar pulse el botén "Firmar y Enviar”

FIRMAR Y ENVIAR

Al pulsar el botén de ‘Firmar y enviar’ se abrira AutoFirma.

Una vez completados los pasos, la solicitud habra quedado presentada en el Registro Electrénico
del Ministerio, facilitdndose un cédigo de referencia.

PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE
INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION -
CONVOCATORIA UNICO-5G I+D

SEDE-"3

VICEPRESIDENCIA
TERCERA DEL GOBIERNO
Q r.ousmo
MINISTERIO
DEASUNTOS ECONOMICOS
¥ TRANSFORMACION DIGITAL
Sede electronica del Ministerio

SOLICITUD DE AYUDA PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION - CONVOCATORIA
UNICO-5G I+D

Su Solicitud Programa de Universalizacién de Infraestructuras Digitales para la Cohesién - Convocatoria UNICO-5G I+D ha sido
recibida por el Registro Electronico del Ministerio.

Financiado por s Unién Europea
NextGenerationfl

FECHA DE REGISTRO: viernes, de noviembre de 2021
NUMERO DE REGISTRO: 20210C. . B764

CONTRASENA PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: KTL... 3Gl  2JB

g IMPRIMIR PANTALLA RECIBO FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO

Gobiemo de Espafia.

Oficina Virtual: Pulse aqui

O El enlace “Recibo firmado por el registro electrénico” de esta pantalla le permite
descargar un fichero zip que puede guardar en su PCy le servird como justificante ante
la Administracion de haber hecho la presentacién telematica.
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Es importante que conserve la clave que le aparece en esta pantalla ya que es la clave de
acceso a su expediente en el registro electronico del Ministerio y le serd de utilidad para
tramites posteriores.

Proceso de firma

Dependiendo del navegador a utilizar, el proceso de firma se ejecutard de modo distinto. Por
ejemplo, si nuestro navegador es:

O Internet Explorer: Al seleccionar el botdn ‘Firmar y terminar’, aparecera una ventana
donde se solicita autorizacidn para ejecutar el miniapplet de Java:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

, Nombre:  MiniApplet @firma
« :
=> Publicador: FIRMA DE CODIGO DEL MINISTERIO DE IN ...

Ubicacion:  https://pasarelafirma.minetur.gob.es
Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y

su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicadion y el publicador que
aparecen anteriormente,

|| No volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacion anteriores

v Més informacion [ Ejecutar § [ Cancelar ]

Deberemos ejecutar dicha aplicacidn y posteriormente se solicitarda permiso para
acceder a la aplicacion, la cual deberemos permitir:
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Advertencia de Sequridad ﬁ

“hw :Permitir acceso a la siguiente aplicacién desde este sitio web?

Sitio Web:  https://pasarelafirma.minetur.gob.es

Aplicacién: MiniApplet @firma )
Publicador:  FIRMA DE CODIGO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y
TURISMO

Este sitio web esta solicitando acceder y controlar la aplicacién Java anterior.
Permita el acceso solo si confia en el sitio web y sabe que la aplicacion se tiene que
ejecutar en este sitio.

7] No volver a mostrar esto para esta aplicacion o [ Permitir ] [ No permitir ]
pagina web.

1) Mas Informacién

A continuacidn, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que
desea firmar la solicitud. Segun la configuracién de su certificado, es posible que
se le pida la introduccién de una clave antes de realizar la firma.

* Google Chrome: Al seleccionar el botdn ‘Firmar y enviar, debera tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el punto 7-Anexo Il del manual), de tal
modo que se habilitara la siguiente pantalla:

;Abrir URL:Afirma Protocol?

Recordar mi seleccion para todos los enlaces de URL:Afirma Protocol

I Abrir URL:Afirma Protocol I

DE ESPANA

Cargando. ..
(este proceso puede tardar varios minutos)
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Deberd seleccionar el botdon ‘Abrir URL:Afirma Protocol’, de tal modo que se
inicia el proceso con AutoFirma. Este proceso puede tardar varios minutos y se
visualizaran las siguientes pantallas:

ol _" GOBIERNO
° < DE ESPANA
a &

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

autofirm(a

A continuacidn, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que
desea firmar la solicitud. Segun la configuracién de su certificado, es posible que
se le pida la introduccién de una clave antes de realizar la firma.

*  Mozilla Firefox: Al seleccionar el botdn “Firmar y enviar”, debera tener instalado
el programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el punto 7-Anexo Il del manual) de
tal modo que se habilitara la siguiente pantalla:
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Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Lanzar aplicacion

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Enviar a:

AutoFirma

Elija otra aplicacion

["] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Cancelar Abrir enlace

Deberd seleccionar el botdn ‘Abrir enlace’, de tal modo que se inicia el proceso
con AutoFirma y visualizard la siguiente pantalla:

A continuacion, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que
desea firmar la solicitud. Segun la configuracion de su certificado, es posible que
se le pida la introduccién de una clave antes de realizar la firma.
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Por ultimo, tras firmar la solicitud, aparece una pantalla en la que se confirma el envio y se ofrece
la posibilidad tanto de obtener un comprobante del mismo, como de imprimir los datos que se
muestran en pantalla.
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4. Problemas conocidos

Si se han seguido los pasos de los apartados anteriores, no deberia tener problemas para realizar
correctamente la presentacién telematica. No obstante, a continuacién se indica la forma de

resolver otras posibles incidencias.

-
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Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar el siguiente enlace:

https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx

Puede descargar AutoFirma desde la siguiente pagina:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

5. Anexo |. XSIG de un documento

Para obtener XSIG generado con AutoFirma, previamente debe ser configurada la aplicacion
Autofirma para generar formato de firma XAdES (fichero con extension xsig), siga las siguientes

instrucciones:

Acceda al menu ‘Herramientas’, seleccione la opcidn “Preferencias”.

En la pestafia “General” seleccionar “formato XAdES” para cualquier tipo de documento, excepto
“Facturas electrénicas” (se mantiene formato Facturae). Para finalizar aplique y acepte los

cambios.
= I
€ e Formatos de firma X
A
3 eneral | Firmas PAJES (PDF) | Firmas CAJES | Firmas XAdES | Factura Electronica
‘—[g [_I ( )l . = l : 24! l pace = ione el formato de firma que se utilizara para firmar cada tipo de fichero.
Opci generales
4 Formatos por defectc
L Importar configuracion J1 Restaurar configuracion Documentos PDF { XAJES ?J
|_ No pedir confirmacion al cerrar la aplicacion Documentos OOXML de Microsoft Office LXAdES 3
() No mostrar Ia pantalla inicial de DNle y trabajar siempre con cualquier certificado —
Facturas electronicas LFacturaE ad
M Buscar actualizaciones al inicio
Ficheros XML genéricos XAJES v
[V Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar la aplicacion ! 9 ! L j
| ; ; =
[ () Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNIe (requiere reiniciar Auto  Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice | XAdES 'J
Opciones de firm: Resto de ficheros LXAdES Y,
Reestablecer

(
[ Algoritmo de huella para la firma: SHA256 ¥
Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: | Configurar formatos \

| [V solicitar confirmacion para firmar

V1.0

‘ Cancelar
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6. Anexo Il. Configuracion de navegadores para la firma electrdnica

Para presentar su solicitud con firma electrdnica, si utiliza el navegador Internet Explorer
necesita tener instalada en su PC la maquina virtual de Java y tener configurado su navegador
como se indica en las siguientes instrucciones.

Si utiliza otro navegador (Mozilla Firefox, Google Chrome o Safari) necesitara tener instalado el
programa AutoFirma.

Instrucciones de configuracion Internet Explorer [PDF] [413,69 KB]

Instrucciones de configuracion en Google Chrome [PDF] [507,9 KB] Instrucciones

de configuracion en Mozilla Firefox [PDF] [507,9 KB]

IMPORTANTE: En estos manuales se indica como puede probar su firma electrénica dias antes
de realizar el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde
el que va a realizar el envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado,
certificado mal instalado, certificado caducado, certificado revocado, certificado sin clave
privada, applet que no se descarga, mdquina virtual de Java no instalada, etc.)

Instrucciones para instalar el programa AutoFirma
Puede descargar AutoFirma desde este enlace:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

En el siguiente enlace puede consultar las instrucciones para la instalacion de AutoFirma:

Instrucciones de instalacién de AutoFirma [URL]

7. Soporte Técnico

Si después de seguir las explicaciones de este manual sigue teniendo problemas técnicos para
cumplimentar el cuestionario, firmar electrénicamente o realizar el envio, puede contactar a
través del siguiente link:

¢ https://sede.mineco.gob.es/portal/site/sede/contacto
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https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmaINTERNETEXPLORERplataformaaFirma.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmaINTERNETEXPLORERplataformaaFirma.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Ciudadanos-Video-Firma#instalacion-de-autofirma
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Ciudadanos-Video-Firma#instalacion-de-autofirma
https://sede.mineco.gob.es/portal/site/sede/contacto
https://sede.mineco.gob.es/portal/site/sede/contacto

scmecn ~ #Spain
PR oo ~ AVSHub
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Si sus dudas son administrativas o de procedimiento, dirijase:

e Correo electrénico: convocatoria.metaverso@economia.gob.es
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